Vnútroorganizačná smernica obcePitelová

ktorou sa upravuje proces verejného obstarávania v podmienkach

obce Pitelová

Čl. 1

VYMEDZENIE POJMOV

(1)  Táto smernica je vydaná na základe zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej„zákon o verejnom obstarávaní“). Jej účelom je stanovenie kompetencií a povinností Obce Pitelová (ďalej len„obec“) na úseku verejného obstarávania a určenie rozsahu zodpovednosti zamestnancov, zabezpečujúcich verejné obstarávanie. Interná smernica zároveň podrobne upravuje postupy pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotu, pričom tento typ zákazky sa v podmienkach obce vyskytuje najčastejšie.

(2)  Verejným obstarávaním sú postupy podľa zákona o verejnom obstarávaní, ktorými sa zadávajú zákazky na dodanie tovaru, zákazky na uskutočnenie stavebných prác, zákazky na poskytnutie služieb, koncesia a súťaž návrhov.

(3)  Účelom tejto smernice je stanoviť postup verejného obstarávania pri získavaní tovarov, výrobkov, služieb a prác v podmienkach obce Pitelová v súlade s pravidlami a princípmi verejného obstarávania ako je transparentnosť, nediskriminácia a rovnaké zaobchádzanie, konkurencia, efektívnosť pri vynakladaní verejných  prostriedkov a zodpovednosť.  

(4)  Verejným obstarávateľom sa na účely tejto smernice rozumie Obec Pitelová.

Čl.2

POSTUP  VO  VEREJNOM  OBSTARÁVANÍ

(1) Verejným obstarávaním sú postupy podľa tohto zákona, ktorými sa zadávajú zákazky na dodanie tovaru, zákazky na uskutočnenie prác, zákazky na poskytnutie služieb, koncesia a súťaž návrhov. Zákon  rozlišuje nasledovné postupy:                                                                                              

· Nadlimitná zákazka
· Podlimitná zákazka
     Táto smernica upravuje konkrétne postupy pri obstarávaní  zákaziek s predpokladanou hodnotou pod prahovými hodnotami pre podlimitné zákazky
(2) Zákon o verejnom obstarávaní  rozlišuje zadávanie zákaziek od výšky finančných limitov  nasledovne:

2.1 Nadlimitná zákazka je, ak predpokladaná hodnota zákazky:

2.1.1 je rovnaká alebo vyššia ako 200.000 eur, ak ide o zákazku na dodanie tovaru

         alebo o zákazku na poskytnutie služby,

2.1.2 je rovnaká alebo vyššia ako 5.000.000 eur, ak ide o zákazku na uskutočnenie

         stavebných prác.

2.2 Podlimitná zákazka je, ktorej predpokladaná hodnota je v priebehu kalendárneho

roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvára na dlhšie obdobie ako jeden

      kalendárny rok nižšia ako finančný limit podľa bodu 2.1 a ide o zákazku:

2.2.1 na dodanie tovaru bežne dostupného na trhu, okrem potravín, uskutočnenie

          stavebných prác alebo poskytnutie služby bežne dostupných na trhu a jej predpokladaná           hodnota je rovnaká alebo vyššia ako 1.000 eur,

2.2.2 ktorá nie je zákazkou podľa bodu 2.2.1 a jej predpokladaná hodnota je

a) rovnaká alebo vyššia ako 20.000 eur, ak ide o zákazku na dodanie tovaru,

    okrem potravín, alebo o zákazku na poskytnutie služby alebo

b) rovnaká alebo vyššia ako 30.000 eur, ak ide o zákazku na uskutočnenie

   stavebnýchprác.

2.2.3 na dodanie tovaru, ktorými sú potraviny, ak predpokladaná hodnota zákazky je

        rovnaká alebo vyššia ako 40.000 eur.

2.3 Za sledovanie finančných limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zákazky je 

zodpovedný správca položiek rozpočtu (ďalej len „zodpovední zamestnanec

verejného obstarávateľa“), do ktorých pôsobností spadá obstarávanie tovaru, služieb

alebo stavebných prác.

(3)
Zákazku nemožno rozdeliť ani zvoliť spôsob určenia jej predpokladanej hodnoty s cieľom  vyhnúť sa použitiu postupov zadávania zákazky podľa zákona o verejnom obstarávaní. 

(4)Predpokladaná hodnota zákazky na účely tohto zákona sa určuje ako cena bez dane z pridanej  hodnoty. Predpokladaná hodnota zákazky musí vychádzať z ceny, za ktorú sa obvykle predáva rovnaký alebo porovnateľný predmet zákazky v čase, keď sa oznámenie o vyhlásení verejného obstarávania alebo oznámenie použité ako výzva na súťaž posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého oznámenia nevyžaduje, predpokladaná hodnota zákazky musí vychádzať z ceny, za ktorú sa obvykle predáva rovnaký alebo porovnateľný predmet zákazky v čase začatia postupu zadávania zákazky.

(5)
Do predpokladanej hodnoty zákazky sa zahrnie aj hodnota opakovaných plnení, ak ich verejný obstarávateľ plánuje zabezpečiť.

Do  predpokladanej hodnoty služieb verejný obstarávateľ zahrnie všetky náklady súvisiace s jej poskytnutím a ak ide o

a) poistné služby, aj splatné poistné;

b) bankové služby a iné finančné služby, aj poplatky, provízie a pod.;

c) súťaž návrhov,  aj odmeny a ceny za návrhy.

Do  predpokladanej hodnoty stavebných prác sa zahrnie aj cena tovarov alebo služieb, ktoré verejný obstarávateľ poskytne v rámci zmluvy na uskutočnenie stavebnej práce.


Do  predpokladanej hodnoty tovarov sa zahrnie aj cena montážnych a inštalačných  činností.

(6)  Zamestnanec   zabezpečujúci správu majetku po rozpísaní rozpočtu na príslušný rok posúdi všetky požiadavky   a vychádzajúc z predpokladanej hodnoty jednotlivých tovarov, služieb a prác spracuje návrh vecného, časového a rozpočtového plánu realizácie verejného obstarávania – obstarávateľský plán na príslušný rok.

(7)   Zamestnanec   zabezpečujúci správu majetku predloží obstarávateľský plán starostkei obce na schválenie do dvoch týždňov po rozpísaní  rozpočtu na príslušný rok, najneskôr do konca februára.

       Z predloženého návrhu musí byť zrejmé na aké zákazky dodania tovarov,  poskytovania služby, uskutočnenia stavebných prác a návrhov budú uzatvárané zmluvy v príslušnom roku, aké postupy  verejného obstarávania  sa použijú, časový harmonogram priebehu jednotlivých postupov verejného obstarávania , trvanie  zmluvného záväzku.

(8)
Zadávanie  zákaziek s nízkymi hodnotami vykonáva zamestnanec  zabezpečujúci správu majetku.

Čl.3

POSTUP  PRI  ZADÁVANÍ  ZÁKAZIEK PODĽA § 9 ods. 9 ZVO

(1) Verejný obstarávateľ  postupuje  pri zadávaní zákaziek podľa § 9 ods.9 podľa prílohy č.1 tejto 

       Vnútroorganizačná smernica.

(2)  Ak je predpokladaná hodnota zákazky rovnaká alebo vyššia než 1000 eur, je zodpovedný zamestnanec verejného obstarávateľa povinný v profile  verejného obstarávateľa  zverejniť zadávanie takejto zákazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadaním; ak je v časovej tiesni z dôvodu mimoriadnej udalosti nespôsobenej verejným obstarávateľom, ktorú nemohol predvídať, zverejní jej zadanie najneskôr v deň zadania (resp. do dňa nasledujúceho po dni zriadenia elektronického úložiska úradom pre verejné obstarávanie zverejniť na webovom sídle verejného obstarávateľa). Úrad pre verejné obstarávanie je povinný do 1. 3. 2014 zriadiť  elektronické úložisko, kde v profile verejného obstarávateľa bude zverejňovať informácie a dokumenty.
Čl.5

     (1) V prípade  zabezpečovania odstránenia havárií, ktoré majú za následok škody na majetku alebo prerušenie prevádzky verejného obstarávateľa ktoré   je nutné pre jej rozsah okamžite odstrániť, aby neprišlo k veľkým materiálnym škodám alebo  k ohrozeniu zdravia ľudí (272/1994 Z. z.), je potrebné  zabezpečiť tovary, služby alebo stavebné práce u časovo najbližšieho  dostupného dodávateľa k miestu potreby, pričom  zodpovedný zamestnanec vyhotoví krátky zápis.
      (2) Pri zadávaní zákazky   sa postupuje tak, aby vynaložené náklady  na obstaranie predmetu zákazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Čl. 6
SPOLOČNÉ  USTANOVENIA

(1)Zmluvu, ktorá je výsledkom verejného obstarávania podpisuje za verejného obstarávateľa  starosta obce.

(2)Poverené osoby zodpovedné za jednotlivé úseky sú povinné pri plnení povinností stanovených v tejto smernici postupovať v súlade s ustanoveniami platných právnych predpisov.

(3)Smernica upravujúca proces verejného obstarávania v podmienkach Obce Pitelová v zmysle zákona č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní je platná od 29.11.2013.
(4)Do dňa zriadenia elektronického trhoviska v zmysle § 155 m ods. 12 ZVO a zverejnenia   zoznamu bežne dostupných tovarov, stavebných prác alebo služieb na trhu, verejný obstarávateľ všetky zákazky obstaráva ako nie bežné dostupné.
(5)Zverejňovanie zmlúv na webovej stránke obce.

(6)Verejný obstarávateľ nie je povinný pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou použiť elektronickú aukciu.

(7) Táto smernica bola schválená OZ v Pitelovej dňa 29.112013, číslom uznesenia 8/2013 Smernica nadobúda účinnosť dňom 29.11.2013 a týmto dňom sa ruší účinnosť vnútroorganizačnej smernice schválenej dňa 13.07.2007, číslom uznesenia 8/2007
 V Pitelovej, dňa   29.11.2013                   

                                                                                                                      Ján Kubík

                                                                                                                    starosta obce

